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PP CIRCULAR SF/CGF/ST/001/2010

A’
/L C.C. TITULARES ADMISTRATIVOS Y/IO SIMILARES
DE LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES“’DE LA

ADMINISTRACION PUBLICA DEL ESTADO

PRESENTES ‘;.,,-,306*““:

Con fundamento en lo dispuesto por el articulo 19 de la Ley de Presupuesto
Contabilidad y Gasto Publico del Estado de San Luis Potosi, y el punto Sexto fraccion |
del Acuerdo Administrativo por el cual se sefiala la competencia de la Comision Gasto
Financiamiento, su integracion y las reglas generales de operacion en materia de gasto
publico y su financiamiento, se les informa el Acuerdo aprobado por unanimidad por
esta Comision relativo al:

ACUERDO ADMINISTRATIVO DE LA COMISION GASTO FINANCIAMIENTO, MEDIANTE EL
CUAL SE EMITEN LOS LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE
VIATICOS EN LAS DEPENDENCIAS Y ENTIDADES DE LA ADMINISTRACION PUBLICA
DEL ESTADO.

Con fundamento en lo dispuesto por los articulos Primero y Sexto fracciones | y Il del Acuerdo
por el cual se sefiala la competencia de la Comisién Gasto Financiamiento, su integracién y las
reglas generales de operacidn en materia de gasto publico y su financiamiento, publicado en el
Periédico Oficial del Estado ¢l 26 de junio de 1995, asi como en los articulos Primero, Segundo,
Tercero, Séptimo y Trigésimo Tercero del Acuerdo Administrativo que establece las Medidas de
Austeridad y Discipiina det Gasto de la Administracion Publica Estatal, pubiicado en el Periddico
Oficial del Estado el 11 de Enero de 2010, se expiden los siguientes:

LINEAMIENTOS PARA LA ASIGNACION Y COMPROBACION DE

PRIMERO. El gjercicio de viaticos y gastos de transportacion de los se publicos de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado, d A" ajustarse al marco
del Acuerdo Administrative que establece las Medidas de Austeridad y Disciplina de! Gasto de
la Administracion Publica Estatal, y cumplir con las disposiciones de los presentes
Lineamientos,

SEGUNDO. El pago de viaticos y gastos de tr dnsportac;on quedara sujeto a las siguientes
reglas:

l. Procederd, unica y exclusivaiiients, para el desempefio de comisiones coficiales que, por ia
naturaleza de las funciones de la dependencia o entidad a la que se encuentre adscrito el
servidor publico, se encuentren plenamente justificadas;
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Il. Se ajustara estrictamente a las tarifas que se establecen en estos Lineamientos, las que no
podran modificarse sin autorizacion expresa y por escrito de la Comision Gasto Financiamiento:

Ill. Es responsabilidad de los ftitulares de las unidades administrativas solicitantes su
procedencia, autorizacidn y justificacion;

IV. Queda rigurosamente prohibido utilizar el concepto de viaticos y gastos de viaje como una
forma de compensacion o pago a los servidores publicos de las dependencias y entidades;

V. Sera procedente Unicamente cuando la comision deba desempefiarse en lugares ubicados
en un limite perimetral superior a 50 km., del centro de trabajo, y

VI. La observancia de los presentes Lineamientos de ninglin modo daré lugar a solicitudes de
ampliacion presupuestal, debiendo ajustarse las dependencias y entidades a su presupuesto
anual autorizado.

TERCERO. La solicitud de viaticos y gastos de transportacion debera indicar:

[. El nimero de dias que comprendera la comision;

ll. Ellugar o tugares en que se debera desempefiar la comision,

Il EI medio de transporte que se utilizara;

V. Sies con pernocta, y

V. El motivo de la Comision.

invariablemente a la solicitud debera anexarse el oficio de comision respectivo.

CUARTO. Tratandose de los Titulares de las Dependencias y Entidades, la solicitud respectiva
solo debera sefialar los datos que se especifican en las cuatro primeras fracciones del
Lineamiento anterior.

En el caso de los Directores Generales, el oficio relativo debera ser firmado o emitido por el
Titular de ia Dependencia.

En las comisiones asignadas a los Directores de Area, el oficio respectivo debera ser firmado o
emitido por el Titular de la Direccion General correspondiente.

En el caso de asignacion de comisiones a Subdirectores y/o empleados, el oficio concerniente
debera ser emitido por el Director General o Director de Area (ue corresponda.

QUINTO. La partida de viaticos y gastos de transportacién se integra por:

|. Alimentacion y hospedaje, y

A, Adio del Bicentena. ‘o del nicic de! Movirierto de la tndependencia Nacional; y del
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il. Transporte: asignado en base al costo del boleto de transporte colectivo, mas pago de taxis,
o bien, la ministracion de combustibie, aplicando tabla de kilometraje, con base en:

a) Vehiculos de 8 cilindros = 6 kms._ /It.
b) Vehiculos de 6 cilindros = 8 kms. /It
c) Vehiculos de 4 cilindros = 10 kmsi/it

Con respecto a transportacion aérea, se autorizara unica y exclusivamente a Titulares vy
Directores Generales.

SEXTO. La asignacion de viaticos se realizara conforme el siguiente tabulador:

Dentro del | Dentro del | Fuera del | Fuera del
Estado sin { Estado Estado sin | Estado
pernoctar pernoctando pernoctar pernoctando
Funcionarios $500.00 $1,000.00 $1,200.00 $2,600.00
Empelados $400.00 !  $800.00 $900.00 $1,600.00

Para los efectos del presente Lineamiento, se entendera por Funcionarios los Servidores
Publicos con nombramiento de Titular, Director General, Director de Area y Subdirector de las
Dependencias y Entidades de la Administracion Publica del Estado,

En el mes de Enero de cada afio se revisara el Tabulador de viaticos para efectos de
actualizacién.

SEPTIMO. En_ningiin caso las Dependencias y Entidades podran asignar viaticos en
cantidades superiores a las establecidas en el tabulador que se fija en el lineamiento gque
antecede.

Las Dependencias y Entidades podran asignar en cantidad menor a la establecida en dicho
tabulador de acuerdo a su disponibilidad presupuestal.

OCTAVO. E! respaldo y comprobacién de los vidticos se realizara a través de los siguientes
documentos:

|. Solicitud de viaticos;

Ii. Cficio de comision;

Iil. Recibo de importe pagado;

IV. Informe por escrito de los resuitados de la comision;

V. Factura de hospedaje, c2n la que se hara constar la asistencia y correspondiente pernocta, y

#2010, Ado de! Bicentenaric del inicio del Movimizvi2 de 1a independencia Macional: y del
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probantes a que se refieren las fraccionss W/ y V1 del presente Lingamiento, ¢
CLinipiin con ios relitesitos que cstablecen las disposiciones fiscales aplicaniss,
contprobantes seran rubricados or el personal comisionado y por el superior in memato C|Llc
corresponda, salvo que se trate de los Titulares.

&ncaso detr ANSPOI acion terrestre en vehiculo oficial o particuilar, se debera especificar marca,
modeio y placas da c,n,*"ac!on respechvas.

Lo anteriorn, sara su nonochiniam: y cumplimiznie cbligatorio del acuerdo citado,

HGdian, me es grato enviarle un cordial saludo.
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